Jobcenter/Sozialamt #
Geschäftsführung
Anschrift



Sehr geehrte Damen und Herren,


[bookmark: _GoBack]hiermit beantrage ich die Übersendung aller derzeit gültigen internen Geschäftsanweisungen, Arbeitshilfen und Leitfäden des Jobcenters/Sozialamts # in elektronischer Form. 

Ich gehe davon aus, dass dies ein einfach zu bescheidender Antrag ist und die Informationen elektronisch übermittelt werden können. Dementsprechend werden meines Erachtens die Kosten der Auskunft zehn Euro nicht überschreiten. Sollten Sie die Kosten wider Erwarten höher einschätzen, bitte ich um Benachrichtigung und Begründung, bevor die Kosten tatsächlich anfallen.

Gemäß § 1 Absatz 1 des Gesetzes zur Regelung des Zugangs zu Informationen des Bundes (Informationsfreiheitsgesetz - IFG) besteht ein Anspruch auf die begehrte Auskunft. Die Übersendung der beschriebenen Dokumente in elektronischer Form ist von § 7 Absatz 3 Satz 1 IFG gedeckt.

Ich verweise auch auf § 7 Absatz 5 IFG und bitte, die erbetenen Informationen unverzüglich zugänglich zu machen. Als Frist für Ihre Antwort habe ich uns den # 1 Monat später # notiert. Ich bitte um Empfangsbestätigung.


Mit freundlichen Grüßen

